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Formulaire d’organisation de manifestation scientifique
(Joindre le programme ou toute pièce utile)

	Département : …..

	Intitulé de la manifestation :…

	Nombre de jours :…………                                       Du : …………………… Au : …………….………

	Nombre de participants prévus :…..

	Nombre de participants concernés par la pause-café :….

	Nombre de participants concernés par le déjeuner : …….

	Nombre d’invités concernés          par le billet :………            par l’hébergement :………


     

	Prise en charge Invité 1*

	Nom et Prénoms: ……..……………………………………………………………………………………………………Qualité : ……………………………………………… 
Etablissement : ……………………………………………………………………:             Pays : .……………………………………………………

	Titre de Transport 
 OUI      Non  
	Ville de départ
	Ville d’arrivée
	Date et Heure
de départ
	Date et Heure d’arrivée

	
	
	
	
	

	Hébergement
 OUI      Non  
	Nombre de nuitées : ……….        Du : …………….. Au : …………..

	Restauration
 OUI      Non  
	Nombre de repas : ………….       Du : …………….. Au : …………..


*Ajouter un tableau pour chaque invité



Avis et Visa
	Chef de département 
Date :







	 Directeur adjoint
Date 
	 Directeur
Date :
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